PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINAS
C.N.PJ. 06.113.682/0001-25
PRACA DIAS CARNEIRO, N° 402 - CENTRO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO GERAL/SEMAG
TERMO DE REFERENCIA
I - DA CONSULTORIA E ASSESSORIA JURIDICA

1- OBJETO

O objeto da presente licitacao é a contratacao de Sociedade de Advogados para prestacao de
servicos técnicos especializados de assessoria e consultoria juridica em direito Administrativo
especializado, conforme detalhado no presente TERMO DE REFERENCIA, e de acordo com
os ditames da Lei 8.666/93 e suas alteracoes.

ITEM SERVICOS PERIODO | VALOR VALOR
UNT.R$ | TOTAL R$
(MENSAL) | (12 MESES)

01 Prestacdo de servicos técnicos | 12 Meses | 35.466,67 425.600,04
especializados de assessoria e
consultoria juridica em Direito
Administrativo Especializado.

Total R$: | 425.600,04

2 - JUSTIFICATIVA:

A contratacao em tela tem como fundamento a contratacio de Sociedade de
Advogados em direito Administrativo especializado com vistas ao suprir a deficiéncia e a falta
de pessoal capacitado para o atendimento das demandas afetas ao direito administrativo, em
razao da sua especificidade, mutabilidade, complexidade e celeridade no atendimento da
demanda, considerando ainda que o municipio de Colinas/MA nao dispoe de equipe técnica de
especialista no ramo da advocacia voltada as questoes impares de dificil elucidacao, no ambito
do direito administrativo.

Assim, faz-se necessiria a contratacao em tela, posto que ¢ de vital importancia para o
municipio desempenhe suas atividades com eficiéncia, celeridade e seguranca, trazendo o bom
desempenho da maquina administrativa.

Cumpre ressaltar que os servicos e especificacoes técnicas indicadas na presente
licitagao, reportam-se a questoes administrativas especificas.

Leva-se ainda em conta que a presente contratacao tem em vistas contar com uma
equipe técnica com, no minimo, 05 (cinco) advogados, o que trard suporte qualitativo e
quantitativo, bem com almeja apresentar significativos resultados para o desenvolvimento e
celeridade no atendimento, na orientagio e no assessoramento das questoes do direito
administrativo em questoes especializadas, exigindo expertise dos para dar suporte aos
trabalhos realizados pela Procuradoria Municipal, bem como pelos servidores, membros e todo
pessoal no ambito das Secretarias Municipais.

3 - DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS
A prestacao de servicos a serem contratados compreendera o seguinte:

e Assessoramento perante a Administracao Publica e demais Secretarias Municipais;
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e Atendimento aos servidores municipais nas questdes referentes ao Direito
Administrativo especializado;

e Assessoramento aos Gestores das Secretarias Municipais, prestando assessoria
consultiva quanto a elaboracio de Projetos de Leis e Pareceres técnicos em questoes
complexas; analise de Decretos, Instrucoes Normativas, Portaria, dentre outros que
versem sobre questoes de igual dificuldade;

® Assessoria técnica e consultoria em questoes de complexidade notéria em questoes
atinentes ao direito administrativo especializado;

e Realizacao de estudo especializado visando o controle preventivo e acompanhamento
de demandas, para cumprimento das obrigacoes mensais do Ente Municipal perante
orgaos de fiscalizacao, controle e demais 6rgaos competentes;

¢ Acompanhar procedimentos administrativos que necessite de consultoria experiente,
relacionadas aos sistemas eletronicos dos demais o6rgaos publicos afetos a drea
administrativa;

o Realizar analises e manifestar orientacoes visando melhor aplicacao da legislacao em
casos de maior complexidade e/ou de jurisprudéncia divergente;

e Expor orientacao, manifestacoes e entendimento técnico-juridico de cunho consultivo,
em matéria especializada de direito administrativo;

e Prestacao de servicos com equipe técnica especializada e em quantidade suficiente para
atender as demandas relacionadas ao presente objeto.

4 - DIRETRIZES

A contratada obriga-se a seguir as diretrizes da Administracdo Publica Municipal,
emanadas diretamente ou por intermédio dos seus 6rgaos auxiliares, aos quais a Contratada se
reportara nas questoes controvertidas e complexas, comprometendo-se a Administracao
Pablica Municipal no funcionamento de documentacao e subsidios instrutérios.

5- EXECUCAO

a) Acompanhamento juridico das metas executadas para melhoria das agdes da Prefeitura de
Colinas/MA:

b) Implantacao e/ou implementacao de servicos juridicos, visando a melhoria da qualidade das
acoes do Poder Publico Municipal,

6 - FUNDAMENTO LEGAL

A Contratacao com a pessoa fisica ou juridica nao implica vinculo empregaticio de
qualquer natureza, podendo a rescisao do contrato ocorrer nos termos do Art. 79 da Lei n®
8.666/1993.

7 - REGENCIA LEGAL DA LICITACAO

Esta Licitagio obedecera, integralmente, as disposicoes da Lei de Licitacoes e Contratos
Administrativos n° 8.666/93, Lei complementar n* 123/2006, Lei Complementar n° 147 de 07 de
agosto de 2014 e as demais do ordenamento juridico, no que for pertinente.
A presente licita¢ao também obedecera no que for aplicavel, as disposicoes da Lei 13.979/2020 e
atendera ao disposto no Oficio Circular n®. 83/2020/MARANHAO-CGU, especialmente no que
tange ao cumprimento de medidas de prevengao, devendo ser observado o seguinte:

a) Sera obrigatorio o uso de mascara de protecao individual;
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b) Sera vedada a presenca, na sessao de licitac2o, de representantes das empresas e de
agentes de compras pertencentes ao grupo de risco;

c) Sera disponibilizada mascaras, luvas e dlcool gel (70° INPM) para todos os
presentes na sessao;

d) Durante a realizagao do certame sera assegurado no recinto o afastamento minimo
de 1 (um) a 2 (dois) metros de distancia entre os presentes;

e) A sessao publica da presente licitagao podera ser adiada ou cancelada em razao do
agravamento do quadro sanitario municipal;

f) A Administracao Municipal intensificara a higienizacao das areas de acesso a sala
onde as sessoes ocorrerdo, além de higienizacao do proprio recinto, com especial
atencao as superficies mais tocadas (macanetas, mesas, cadeiras, corrimoes, elevadores
etc.); dentre outras.

8 - TERMO DO CONTRATO

O Contrato tera a duragao 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato, contados
da data de sua assinatura, podendo ser aditado nos limites do Art. 57, II, da Lei 8.666/1993, por
se tratar de servico continuo, tendo eficacia ap6s a publicacao do extrato do ato no Diario
Oficial do Estado, nos termos do Art. 61, paragrafo tnico da Lei 8.666/1993;

9- DO PRAZO DE EXECUCAO DO CONTRATO
Os servicos serdo executados em 12 (doze) meses a contar da assinatura do contrato, podendo
ser prorrogado conforme previsao acima.

10 - DO VALOR ESTIMADO
O valor estimado para a contratacao corresponde a R$ 425.600,04 (quatrocentos e vinte e
cinco mil e seiscentos reais e quatro centavos) .

11 - DO PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado pela Secretaria Municipal de Administracao, a futura Contratada
até o 10° (décimo) dia corrido do més subsequente ao que originou a prestacao dos servicos,
mediante nota fiscal/fatura devidamente empenhada.

12 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
Os recursos financeiros para cobertura das despesas ocorrerao a conta da dotagao orcamentaria
a seguir:

02 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO GERAL

04 122 0052 2005 0000 - MANUTENCAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO GERAL.

3.3.90.35.00 -SERVICOS DE CONSULTORIA

13 - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

e Constituir servidor na qualidade de fiscal para acompanhamento da execu¢iao do
contrato administrativo consoantes ao disposto no art. 67 da Lei Federal n® 8.666/93.

e Notificar, formalmente a Contratada quaisquer irregularidades que comprovam declinio
na qualidade dos servicos propensos a gerar prejuizos ao Erario.
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Assumir todas as custas decorrentes do contrato, dentre elas taxas de emolumentos,
copias xérox e ou de servigos notariais.

Providenciar o pagamento no prazo avengado em clausula especifica do futuro contrato
administrativo, mediante nota fiscal devidamente empenhada.

Reembolsar as despesas extras e em observancia ainda ao detalhado na minuta do
contrato administrativo.

14 - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A futura Contratada devera prestar os servicos objeto desta licitacao em conformidade
com o que prescreve as especificacoes do instrumento convocatorio/edital, em
conformidade ainda com o teor deste Anexo I - Termo de Referéncia e do Anexo V -
Minuta do Contrato.

Minuta do Contrato administrativo, em observancia aos ditames da Lei Federal n®
8.666/93, instrumentos estes que fazem parte integrante deste Termo de Referéncia
para todos os efeitos legais e de direito, independentemente de transcrigao.
Disponibilizar para a prestagao dos servicos EQUIPE TECNICA, presencialmente e/ou
virtualmente, com profissionais devidamente regularizados na Ordem dos Advogados e
qualificados para a prestacao dos servicos objeto desta licitacao, objetivando lograr
éxito e seguranca, avocando para si toda a responsabilidade de forma a resguardar o
Municipio de eventuais prejuizos decorrentes de qualquer demanda judicial.

Manter sob sua guarda e total responsabilidade eventuais documentos disponibilizados
pelo Municipio.

Prestar os servigos de Assessoria Juridica em observancia a ética profissional instituida
pela Ordem dos Advogados do Brasil, avocando para si total responsabilidade quanto ao
ajuizamento e eventuais acOes bem como acompanhamento do andamento dos
processos judiciais em que for constituido como procurador para o fim.

Prestar de Consultoria Juridica durante o horario de expediente normal e sem limite de
consultas objetivando dirimir duavidas suscitadas por servidores municipais do
Municipio de Colinas /MA.

As eventuais consultas formuladas por servidores municipais, objetivando elucidar
duvidas, podera ser efetuada informalmente via telefone, teleconferéncia ou
pessoalmente, ou através e-mails, ou correspondéncia durante o expediente normal de
funcionamento da Prefeitura, sem limite de quantidade.

O atendimento as eventuais consultas devera ser elucidado por profissionais
devidamente qualificados para a prestacao de servicos juridicos, devendo a resposta ser
dada dentro do prazo de até 48 (quarenta e oito horas) a contar da data e hora do seu
recebimento.

Repassar em tempo habil ao Municipio informagoes que julgar necessarias dentre elas
para providencias de pagamento de emolumentos ou taxas em tempo habil.

O no final do més que originar a prestacao dos servicos, a futura Contratada devera
emitir nota fiscal e comprovacao da regularidade para com a seguridade social, sob pena
de retencao dos encargos pelo Contratante em conformidade com as normas
pertinentes a espécie.

Independentemente da fiscalizagdo feita pela Contratante, a contratada é a tnica e
exclusiva responsavel por danos e prejuizos que vier a causar ao Contratante ou a
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terceiros, em decorréncia da execucao dos servicos, sem quaisquer 6nus para o
Municipio de Colinas /MA.

o Aceitar as supressoes e acréscimos desta licitac2o, objeto de contrato, em conformidade
com o que prescreve o S 1" do art. 65 da Lei 8.666/93.

e Executar os servicos de acordo com o Anexo I, Clausulas do Contrato, Proposta de
Precos e Cronograma de Execucao a ser definido posteriormente entre as partes de
acordo com as demandas.

e Guardar sigilo de todas as informacoes que nos tem confiadas relativas aos trabalhos
realizados;

e Responsabilizar pelo pagamento de todos os encargos sociais advindo da execucao
financeira da Prestacao de Servicos devera estar incluso todos os encargos, incluindo
todos itens da Contratada, seja qual o seu titulo ou natureza (imposto, taxas, seguros,
encargos sociais, fiscais, comerciais, trabalhistas, e quaisquer outros).

15. DAS DISPOSICOES LEGAIS DO CONTRATO

L. A contratacao desse servico nao implica vinculo empregaticio de qualquer natureza, podendo
aresciso do contrato ocorrer nos termos do art. 79 da Lei n®. 8.666/1993.

2. A contratagao sera regida pela Lei n® 8.666/93, pela Lei n® 8.906/94, pelas disposicoes do
Codigo Civil, e pelas normas regulamentares da Prefeitura Municipal de Colinas/MA, inclusive
para cumprimento dos atos, satisfacao de débitos judiciais e ressarcimentos advindos do
contrato.

16 - DAS PENALIDADES

1. O descumprimento por parte da contratada, de qualquer das normas editalicias e contratuais,
e dessas diretrizes implicara na rescisao contratual e aplicacao de penalidade de multa
conforme previsio na Lei n’ 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

2. Sao tambeém hipoteses de penalidades as multas consignadas nas respectivas normas.

Este Termo de Referéncia faz parte integrante do instrumento convocatorio/edital e da minuta
do contrato administrativo para todos os efeitos legais e de direito.

e
ROGERTF IMA
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO GERAL

A vista das informacoes contidas nestes
autos ¢ com observincia as normas
vigentes, APROVO o presente Termo de
Referéncia e AUTORIZO a realizacao
do procedimento licitatério.
2
IVAN PRUDENCIO DA SILVA
ASSESSOR DE RELACOES INSTITUCIONAIS
E PLANEJAMENTO



